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1. MARCO GENERAL DE ACCION

El presente Manual sintetiza los lineamientos centrales del Plan de Seguridad Escolar, como

marco global de accidn.

Sobre la base de las metodologias y procedimientos que aqui se expresan, cada Unidad
Educativa debe generar su especifico Plan Integral de Seguridad Escolar, de permanente
actualizacién y perfeccionamiento. Esta flexibilidad obedece a las diferentes caracteristicas que
por su ubicacion geografica, entorno e infraestructura presentan los establecimientos

educacionales del pais.

Ubicacion =+ Entorno 4 Infraestructura = Especifico plan integral

Geografica de Seguridad Escolar

2. FUNDAMENTOS DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

El Plan Integral de Seguridad de Hrvatska Skola San Esteban, permite tener claridad del rol y de
las funciones que se deben asumir, se logra una planificacién eficiente y eficaz, adaptable a las
particulares realidades de riesgos y de recursos y un aporte sustantivo a la formacion de una
cultura preventiva, mediante el desarrollo proactivo de actitudes y conductas de proteccion y

seguridad.

Durante el afio escolar, se realizan diversos simulacros para generar una conducta preventiva y

de autocuidado con todos los integrantes de la comunidad educativa; funcionarios, estudiantes y

apoderados.
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3. OBJETIVOS DEL PLAN

e Generar en la comunidad escolar una actitud de autoproteccion, teniendo por sustento una
responsabilidad colectiva frente a la seguridad.

e Proporcionar a los escolares un efectivo ambiente de seguridad integral mientras cumplen
con sus actividades formativas.

e Constituir a cada establecimiento educacional en un modelo de protecciéon y seguridad,
replicable en el hogary en el barrio.

e Disenar las estrategias necesarias para que se dé una respuesta adecuada en caso de
emergencia; se trabaja con la metodologia ACCEDER, que se basa en la elaboracién de planes
operativos de respuesta, con el objetivo de determinar qué hacer en una situacion de crisis y
cémo superarla. Vale decir, la aplicacién de ACCEDER no debe esperar la ocurrencia de una
emergencia.

e Se trabaja con la metodologia AIDEP, que constituye una forma de recopilar informacién. Esta
informacion debera quedar representada en un mapa, plano o cartografia muy sencilla, con
simbologia reconocible por todos.

e Se establece un procedimiento normalizado de evacuacién para todos los usuarios y
ocupantes del establecimiento educacional.

e Lograr que la evacuacion pueda efectuarse de manera ordenada, evitando lesiones que
puedan sufrir los integrantes del establecimiento educacional durante la realizacién de ésta.

4. DEFINICIONES

Alarma: aviso o sefial preestablecida para seguir las instrucciones especificas ante la presencia
real o inminente de un fendmeno adverso. Pueden ser campanas, timbres, alarmas u otras
sefiales que se convengan.

Megafonos: dispositivos electrénicos para reproducir sonido, son utilizados para informar
verbalmente las emergencias ocurridas en el edificio. Estos megafonos sélo seran ocupados por
el jefe de emergencia o los Inspectores para tal efecto.

Amago de incendio: fuego descubierto y apagado a tiempo.

Coordinador de piso o area: es el responsable de evacuar a las personas que se encuentren en el
piso o area asignada, y ademas guiar hacia las zonas de seguridad en el momento de
presentarse una emergencia. El coordinador de piso o area reporta al coordinador general.

Coordinador general: autoridad maxima en el momento de la emergencia, responsable de la
gestién de control de emergencias y evacuaciones del recinto.

Ejercicio de simulacion: actuacién en grupo en un espacio cerrado (sala u oficina), en la que se
representan varios roles para la toma de decisiones ante una situacion imitada de la realidad.
Tiene por objetivo probar la planificacién y efectuar las correcciones pertinentes.
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Emergencia: alteracion en las personas, los bienes, los servicios y/o el medio ambiente, causada
por un fendmeno natural o generado por la actividad humana, que se puede resolver con los
recursos de la comunidad afectada. La emergencia ocurre cuando los aquejados pueden
solucionar el problema con los recursos contemplados en la planificacion.

Evacuacion: procedimiento ordenado, responsable, rapido y dirigido de desplazamiento masivo
de los ocupantes de un establecimiento hacia la zona de seguridad de éste frente a una
emergencia, real o simulada.

Explosion: fuego a mayor velocidad, que produce rapida liberacion de energia y aumento del
volumen de un cuerpo mediante una transformacion fisica y quimica.

Extintores de incendio: aparato portable que contiene un agente extinguidor y un agente
expulsor, que al ser accionado dirigiendo la boquilla a la base del incendio (llama), permite
extinguirlo.

lluminacion de emergencia: medio de iluminacion secundaria, que proporciona iluminacion
cuando la fuente de alimentacion para la iluminacién normal falla. El objetivo basico de un
sistema de iluminacién de emergencia es permitir la evacuacion segura de lugares en que
transiten o permanezcan personas.

Incendio: fuego que quema cosa mueble o inmueble y que no estaba destinada a arder.

Zapadores: son los responsables de evacuar a las personas de su sector, hacia las zonas de
seguridad, al momento de presentarse una emergencia. El monitor de apoyo reporta ante el
coordinador de piso o area.

Plan de emergencia y evacuacion: conjunto de actividades y procedimientos para controlar una
situacion de emergencia en el menor tiempo posible y recuperar la capacidad operativa de la
organizacion, minimizando los dafios y evitando los posibles accidentes.

Red humeda: es un sistema disefiado para combatir principios de incendios y/o fuegos
incipientes, por parte de los usuarios o personal de servicio. Este sistema esta conformado por
una manguera conectada a la red de agua potable del edificio (de hecho es un arranque que sale
de la matriz de los medidores individuales) y que se activa cuando se abre la llave de paso.

En su extremo cuenta con un pitdén que permite entregar un chorro directo o en forma de neblina,
segun el modelo.
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Simulacioén: ejercicio practico "de escritorio’, efectuado bajo situaciones ficticias controladas y
en un escenario cerrado. Obliga a los participantes a un significativo esfuerzo de imaginacion.

Sismo: movimiento teltrico de baja intensidad debido a una liberacion de energia en las placas
tectonicas.

Vias de evacuacion: camino libre, continuo y debidamente sefializado que conduce en forma
expedita a un lugar seguro.

Zona de seguridad: lugar de refugio temporal que ofrece un grado de seguridad frente a una
emergencia, en el cual se puede permanecer mientras esta situacion finaliza.

5. ARTICULACION DEL PLAN DE SEGURIDAD ESCOLAR

Para que el Plan Especifico de Seguridad Escolar responda eficientemente a las necesidades de
seguridad que la misma realidad del establecimiento y su entorno presentan, resulta de gran
conveniencia organizar también el trabajo de confeccién de dicho plan.

5.1. EL PLAN DETALLA LO SIGUIENTE

Esta basado en la realidad de riesgos de la unidad educativa y su entorno.

Responder a una priorizacidon o mayor importancia de esos riesgos.

Consultar recursos para esas prioridades.

Ser entrenado periddicamente, revisandose su efectividad, corrigiéndose y actualizandose
regularmente.

Consultar acciones para la prevencion, preparacion y atenciéon de emergencias.

e Dar mayor y especial importancia a la prevencion.

5.2. DISENO DEL PLAN
El plan esta disefiado conteniendo los siguientes aspectos.

Objetivos: Dar a conocer a través del Plan Integral de Seguridad Escolar. los posibles eventos que
nos pueden conducir a colocar en riesgo la seguridad escolar y funcional de la Institucion.

Objetivos Especificos :Preparar a la Institucion a tener conocimiento de las posibles situaciones
gue podamos enfrentar, en el desarrollo de la jornada escolar.

Objetivos Especificos: Distribuir al grupo de funcionarios en las distintas comisiones aplicables
para salvaguardar la vida de la comunidad escolar.
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Actividades: son las acciones de ejercicios que se realizan en cada nivel, a través de los
docentes para tener conocimientos sobre cdmo actuar ante diferentes situaciones de peligro.

Programas: permiten organizar las actividades. Para conformar los distintos programas se deben
establecer las afinidades existentes entre las diversas actividades. Por ejemplo, un programa de
capacitacion estara conformado por todas aquellas actividades destinadas a instruir a la
comunidad escolar sobre el tema. Otro programa debe estar referido especificamente al
desarrollo del proceso AIDEP de microzonificacion de riesgos y de recursos. Debe disefiarse un
programa de difusion y sensibilizacion, un programa operativo de respuestas ante emergencias,
un programa de mejoras de la infraestructura y equipamiento del edificio del establecimiento, y
todos aquellos que sean necesarios o que la inventiva de la misma comunidad escolar vaya
produciendo.

6. INFORMACION GENERAL
6.1. INFORMACION GENERAL DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre del establecimiento educacional SOCIEDAD EDUCACIONAL MAGISTER LIMITADA
Nivel educacional Educacién Educacién Educacién
Pre-Basica Basica Media
Direccion 14 DE FEBRERO N° 2212
Comuna /Region ANTOFAGASTA
N° de pisos 4
N° de subterraneos 1
Superficie construida m? 10.400 m2
Capacidad maxima de ocupacion 1420
Generalidades
* Ejemplo: se trata de un edificio antiguo de hormigén
armado, con un minimo de elementos de proteccién
contra emergencias.
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6.2. INTEGRANTES DEL ESTABLECIMIENTO

Cantidad trabajadores 126
Cantidad alumnos 1106
Personal externo Casino Cantidad 2
Auxiliares de aseo Cantidad 4.
[J Seguridad Cantidad 0
[] Otros Especificar Cantidad Haga clic aqui para escribir texto.
[[] Otros Especificar Cantidad Haga clic aqui para escribir texto.

6.3. EQUIPAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO PARA EMERGENCIAS

Cantidad de extintores 51
Gabinete red himeda Sl [NO Cantidad 20
Red seca I NO
Red inerte sl NO
lluminacion de emergencia S| [CINO 40
Altoparlantes [Jsl NO
Pulsadores de emergencia [sI NO Cantidad Elija un elemento.
Detectores de humo Sl [INO Cantidad 4
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7. METODOLOGIA AIDEP

La metodologia se constituye una forma de recopilar informacion, la que debe quedar
representada en un mapa, plano o cartografia sencilla, con simbologia conocida y reconocible
por todos.

Anaiisis histérico
Investigacién en terreno

Discusio’n de prioridades

Elaboracic’m del plan

Plan especifico de seguridad de la Unidad Educativa

7.1. ANALISIS HISTORICO

2007 | Fuerte sismo con grado 7.2 de Terremoto. El colegio en su estructura no sufre dafios
estructurales.

2018 | Ingresa hombre armado persiguiendo a otra persona, aplica disparos (jornada de tarde). No
quedan heridos. El hombre arranca. Ningun funcionario sufrié lesiones.
A partir de esa fecha se instalan rejas al ingreso del colegio por la calle 14 de febrero.

2019 | El estallido social provocé dafos en la infraestructura del colegio. Rompen ventanales de salas
de clases y casi en su totalidad los ventanales del gimnasio que estan en direccién de calle
Uribe, sufren casi en su totalidad de quebrazén de sus grandes ventanales. Esto no sucede
cuando los alumnos se encuentran en clases.

A partir de esta fecha se instalan cortinas metdlicas por calle 14 de febrero y ventanales de
policarbonato anti vanddlicos de 10 mm por el gimnasio, todas las ventanas de 14 de febreroy
Orella cuentan con laminas de seguridad antiexplosivas lo que da mayor seguridad a los
estudiantes.

2024 | Amago de incendio por un ventilador que los estudiantes encendieron, acercando el ventilador
en donde estaban ubicados bolsos de escolares, situacion que origin6 en amago.

METODOLOGIAS

AIEP - ACCEDER
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7.2. INVESTIGACION EN TERRENO
¢Donde y cémo podria pasar?

Se debe recorrer cada espacio del establecimiento y del entorno, para verificar en terreno si
permanecen o no las condiciones de riesgo descubiertas en el analisis historico. En este trabajo
en terreno se hace indispensable observar también si existen nuevos elementos o situaciones de
riesgo, las que deben ser debidamente consignadas. Esta investigacion no arrojé nuevas
situaciones de peligro.

e En compaiiia del Jefe del Departamento de auxiliares y seguridad y personal de zapadores se
realiz6 una revision en terreno.

e Se evallo que todos los pasillos (patios de recreos) tienen dimensiones bastante amplias, para
desarrollar evacuaciones, ya sea al patio de seguridad, como evacuaciones verticales.

e El patio de seguridad (patio rojo) tiene la fortaleza de que la roca que estéa bajo el patio es muy
dura, razon por la que no se puede hacer un estacionamiento mayor.

e El sistema de gimnasio esta totalmente alejado del pabellon de aulas, lo que permite tener una
gran superficie para determinar zonas de seguridad e indicar o dar instrucciones.

e La zona de laboratorio de ciencias esta preparada con la estanteria que contiene algunos
elementos quimicos adosados a la pared/suelo.

e La zona de servicios higiénicos que pueden producir algin accidente tienen la ventaja de que
sus pestillos son facil de abrir, buen aseo.

e La Ensefianza Pre Basica esta muy bien preparada para una emergencia. Ademas esta muy
cerca de la puerta de evacuacién.

e El grupo de zapadores, estan determinados por zonas y pertenecen al grupo de funcionarios no
docentes. Esto ayuda al desarrollo de procesos de evacuacion.

e Contamos con red humeda y extintores en todos los pisos y con dos DEA, ubicados en el primer
pisoy el otro en el tercer piso.

e El departamento de primeros auxilios cuenta con dos asistentes de enfermeria a cargo.

e Indistintamente a toda esta evacuacion que se ha realizado, ya que nuestro edificios es
relativamente nuevo, de hormigén armado, con sus redes eléctricas y los de agua totalmente,
canalizados, es que estamos con materia de evacuacion constante para ir agregando nuevas
actualizaciones al PISE.
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7.3. DISCUSION Y ANALISIS DE LOS RIESGOS Y RECURSOS DETECTADOS

En esta etapa el Comité con todos sus integrantes, incluidos los representantes de Carabineros,
Salud y Bomberos y de otros organismos o instancias técnicas que lo componen, se reune para
discutir y analizar los riesgos y recursos consignados, fundamentalmente para otorgarles la
debida priorizacién: ya sea por el factor tiempo (porque puede ocurrir una emergencia en
cualquier momento) o por el impacto o gravedad del dafio que pudiera presentarse.

7.4. ELABORACION DEL MAPA

Culminada la discusiéon y analisis con sus respectivas conclusiones, se debe iniciar la
elaboracién o confeccién del mapa.

Este debe ser un croquis o plano muy sencillo, utilizando una simbologia conocida por todos y
debidamente indicada a un costado del mismo mapa.

El mapa debe ser instalado en un lugar visible del establecimiento, para que toda la comunidad
tenga acceso a la informacion alli contenida.

Estos mapas estan incluidos en todos los pisos del establecimiento y su aplicacion es total en
periodos de evacuaciones

7.5. PLAN ESPECIFICO DE SEGURIDAD DE LA UNIDAD EDUCATIVA

El Plan Especifico viene a reunir ordenada y organizadamente todos y cada uno de los elementos,
acciones, ideas, programas, etc., que se estimen necesarios para el reforzamiento de la
seguridad escolar en el establecimiento y su entorno inmediato, vale decir, el area alrededor del
establecimiento por la cual circulan los distintos estamentos de la comunidad escolar para el
cumplimiento de sus respectivas funciones.

Existe un programa de simulacros de menos operatividad a mayor.

Estos solo son manejados por la directiva del colegio.

AIDEP no concluye con la elaboracion del mapa ni con la confeccion del plan.
El objetivo es que llegue a constituirse en una practica habitual del

establecimiento, a modo de programa de trabajo, para ir permanentemente
actualizando |la informacion sobre riesgos y recursos.
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FICHA PUNTOS CRITICOS (Riesgos Detectados):

Este formulario esta destinado a registrar los puntos
ylo situaciones de riesgo al interior como al
exterior del Establecimiento Educacional.

Idealmente, el Comité de Seguridad Escolar, durante el
proceso de diagnostico de riesgos debe ir, inicialmente,
registrando las ideas de solucién que vayan surgiendo
durante la deteccién de puntos criticos o situaciones de
riesgo, para luego evaluar la factibilidad de aplicacion
segun capacidades y recursos,

INTERNO/
EXTERNO

(Indique con una "I"
si esta al interior del
establecimiento o
con una "E” si es
el entormo inmediato.)

UBICACION

RIESGOI/
PUNTO CRITICO EXACTA

s ~
COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR:
{Nombre del establecimiento educacional)

Hrvatska Skola San Esteban

DIRECTOR (A):
Ma. Alejandra Fornazzari Munoz

COORDINADOR DE SEGURIDAD ESCOLAR:
italo Santoro Arancibia

SOLUCIONES
POSIBLES

RECURSOS
NECESARIOS

IMPACTO
EVENTUAL

RED EDUCACOMNAL
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DEL MERCADO CONSECUENCIAS
CUALQUIER AREA DEL CONTROL DE EvaCUACION | ENTRENAMIENTODETODOS | AREAS LIBRES DE
AVISO DE BOMBAS | COLEGIO LOS LUGARES OBSTACULOS
DESCONTROL DEL CAMINOS ACCESIBLES Y
MAYOR ENTREMAMIENTD
TEMBLOR O TERREMOTO E TODA LA CIUDAD ALUMNADO, PERSONAL L IBRES DE MUEBLES..
ARTICULOS
TSUMNAMI E TODA LA CIUDAD MIEDO EVACUACION VERTICAL ZOMA DE SEGURIDAD
ESCAPE DE GAS | 3°y 47 PISO LAB. CIENCIAS, NO MEDIR LAS DISTAMCIAS MANTENCION DELOS MASCARILLAS
GIMMASIO, CASING CORRESPOMDIENTES EQUIPOS DE ACUERDD
1= PISO CAMARINES COM PROGRAMACION
INCENDIO | CASING, LAB. CIENCIAS QUEMA DE MOEILIARIO INSTRUIR SOBRETIPO | RED HUMEDA - EXTINTORES
BEAIESOL
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8. METODOLOGIA ACCEDER

Es un programa operativo de respuestas ante emergencias, que permite elaborar planes
operativos de respuesta, con el objetivo de determinar qué hacer ante situaciones de crisis y
coémo superarlas.

Esta metodologia no espera la ocurrencia de una emergencia, sino que amerita prevenciéon que
quedan expresadas en el plan y su respectivo programa.

Alerta y alarma

Comunicacién e informacion

Coordinacién

Evaluacién primaria

Decisiones

Evaluacién secundaria

Readecuaci(’)n del plan

8.1. ALERTAYY ALARMA

La alerta es un estado declarado. Indica mantenerse atento. Por ejemplo, se conoce o maneja
informacién sobre la posible ocurrencia de vientos, tsunami, sismos, fuertes precipitaciones,
entre otros fendmenos y se deben tomar todas las precauciones necesarias para que provoguen
el menor dafio posible.

La alarma, por su parte, es la sefial o el aviso sobre algo que va a suceder en forma inminente o
que ya estd ocurriendo. Por tanto, su activacion significa ejecutar las instrucciones para las
acciones de respuesta. Por ejemplo, frente a un amago de incendio o incendio declarado, se
activa una sefal especial campana, para adoptar las medidas que el plan y la magnitud del
problema indican.Siempre en los estados de alarmas,en el colegio trabajamos con campanas ya
que la energia eléctrica, debe cortarse en estos casos.
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8.2. COMUNICACION E INFORMACION
Son dos conceptos claves, que permiten entender el desarrollo de la metodologia ACCEDER.

La comunicacién es un proceso donde hay, al menos: un emisor o quien envia un mensaje; el
mensaje o lo expresado, y un receptor o quien recibe el mensaje. Para que haya una efectiva
comunicacion, el mensaje debe ser comprendido por el receptor, quien a su vez entrega un nuevo
mensaje a quien fuera el emisor, lo que produce un efecto conocido como retroalimentacion. Lo
anterior, para mantener vivo y enriquecer constantemente el proceso.

ISOR ==-----> MENSAJE =======

8.3. COORDINACION

DIRECTORA DEL COMITE DE CRISIS

Rectora del Colegio Maria Alejandra Fornazzari Mufoz.

Debera ser un directivo docente, quien posea poder de decisidon en aspectos logisticos, se debe
apoyar en el grupo asesor, quienes son el conjunto de personas que le brindan al director/a,
informacion relacionada con la situacidn general y el estado de las dreas asignadas.

Al producirse la emergencia que indique la necesidad de evacuar las instalaciones del Colegio,
por parte de las personas autorizadas Rector (a)

8.4. EVALUACION (PRIMARIA)

Es la primera a realizarse para evaluar los primeros resultados.
8.5. DECISIONES

Desde la evaluacién primaria se toman decisiones.
8.6. EVALUACION (SECUNDARIA)

Con mayor conocimiento, se evalda lo anterior
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8.7. READECUACION DEL PLAN

El plan de autoproteccién se tiene que revisar siempre que haya una modificacion
sustancial y, como minimo, cada cuatro afios. Anualmente se hace una actualizacion,
afiadiendo todos aquellos cambios no sustanciales, a excepcién del afio en revision.

9. COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR DEL ESTABLECIMIENTO (CSE)

9.1. QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

Nombre Estamento, Nivel Rol Contacto (Celular, WhatsApp,
Profesional u email)
Oficio

Ma. Alejandra Rectora Colegio Responsable del afornazzari@hssanesteban.cl

Fornazzari Mufioz Comité de
Seguridad

ftalo Santoro Arancibia | Inspector General | Colegio Coordinador del isantoro@hssanesteban.cl
Plan de Seguridad

Héctor Véliz Guerra Docente Religion Colegio Representante de | hveliz@hssanesteban.cl
Profesores

Héctor Cortez Villa Asistente Técnico | Colegio Representante de | hcortez@hssanesteban.cl
No Docentes

Josefa Milla Martinez Presidente CEAL Colegio Representante jmillam@hssanesteban.cl
CEAL

Romina Salinas Guerra | Presidenta CGP Representante | Presidenta CGP centro.depadres@hssanesteban.cl

de Apoderados

Viviana Gonzalez Rojas | Docente Inglés Colegio Representante vgonzalez@hssanesteban.cl
Comité Paritario

Ménica Carrasco Ing. Prev. de REM Asesora en mcarrasco@redmagister.cl

Mufioz Riesgos Prevencion

16151
" %» CAMBRIDGE —%
ok y CERTIFIED ,‘"@.‘a‘
EDUCACION English Educational I'S 0 9001 ey
RED EDUCACONAL Partner it Certified

para la vida
w redmagistar.cl

Partof
Cambridge English Schools project

MOV 2023 MOV 2034



mailto:contacto@hssanesteban.cl
mailto:afornazzari@hssanesteban.cl

HRVATSKA SKOLA SAN ESTEBAN
firvatshe

FICSC-IW- N 14 DE FEBRERD N° 2212
Sﬂn EStBIlBI] ANTOFAGASTA

o Fono: 55 2537600
<t

Correo: contocto[@hssonesteban.cl PLAN INTEGRAL
www.hssanesteban.cl DE SEGURIDAD ESCOLAR

9.2. MISION Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

La Misidon del Comité es coordinar a toda la comunidad escolar del Establecimiento, con sus
respectivos estamentos, a fin de ir logrando una activa y masiva participacion en un proceso que
los compromete a todos, puesto que apunta a su mayor seguridad y, por ende, a su mejor calidad
de vida.

Una vez conformado el Comité de Seguridad Escolar, le corresponde reconocer e identificar las
diferentes amenazas y vulnerabilidades a las que esta expuesto el establecimiento educacional,
ya sea por el entorno donde se ubica, como por las debilidades que pueda presentar su
infraestructura y que pueden generar riesgos.

9.3. ORGANIGRAMA

Comité de Seguridad Escolar del Establecimiento
Sociedad Educacional Magister Ltda.

Mutual de Seguridad Grupos de Emergencias
(Carabineros, Bomberos,
C.Ch.C. Ambulancias, etc)

Coordinador General Directora

[talo Santoro Ma. Alejandra Fornazzari
Inspector General Rectora

Coordinadores de Coordinadores de Coordinadores de Pisos o Areas
Piso o Areas - - Asistentes Técnicos
Piso o areas
Constanza Montecino
Priscila Vial
Cristina Pifiones
Monitor de Apoyo Monitores de Apoyo Rosa Balcazar
Yasna Galleguillos Margarita Castillo Maribel Olivares

Encargada Curricular Asistente de Laboratorio Héctor Cortez

Personaly Alumnosdel
Establecimiento
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(CUALES SON LAS RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE?

EL DIRECTOR: responsable definitivo de la seguridad en la unidad educativa, preside y apoya al
Comité y sus acciones.

EL MONITOR O COORDINADOR DE SEGURIDAD ESCOLAR DEL ESTABLECIMIENTO: en
representacion del director, coordinara todas y cada una de las actividades que efectie el Comité,
a modo de Secretario Ejecutivo, vinculado dinamicamente los distintos programas que formaran
parte o son parte del plan de trabajo.

La coordinacion permite un trabajo arménico en funcion del objetivo comun: la seguridad.

El Coordinador deberd, precisamente, lograr que los integrantes del Comité actien con pleno
acuerdo, para aprovechar al maximo las potencialidades y recursos. Para ello, debera valerse de
mecanismos efectivos de comunicacién, como son las reuniones periédicas y mantener al dia
los registros, documentos y actas que genere el Comité.

Ademas, debera tener permanente contacto oficial con la Municipalidad, las unidades de
Bomberos, Carabineros y de Salud del sector donde esté situado el establecimiento, a fin de ir
recurriendo a su apoyo especializado en acciones de prevencién, educacion, preparacion,
ejercitacion y atencidon en caso de ocurrir una emergencia.

REPRESENTANTES DEL PROFESORADO, ALUMNOS, PADRES Y APODERADOS Y
PARA-DOCENTES: deberan aportar su vision desde sus correspondientes roles en relacién a la
unidad educativa, cumplir con las acciones y tareas que para ellos acuerde el Comité y proyectar
0 comunicar, hacia sus respectivos representados, la labor general del establecimiento en
materia de seguridad escolar.

Representantes de las unidades de Carabineros, Bomberos y de Salud constituyen instancias de
apoyo técnico al Comité y su relacién con el establecimiento educacional debera ser formalizada
entre el director y el jefe maximo de la respectiva unidad.

Esta relacion no puede ser informal. La vinculacion oficial viene a reforzar toda la accion del
Comité de Seguridad Escolar no so6lo en los aspectos de prevencién, sino que también en la
atencion efectiva cuando se ha producido una emergencia.
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REPRESENTANTES DE OTROS ORGANISMOS, tales como Cruz Roja, Defensa Civil, Scouts, etc.,
tanto del establecimiento como del sector, deben ser invitados a formar parte del Comité, para su
aporte técnico a las diversas acciones y tareas que se acuerden.

PLAN DE ACTUACION FRENTE

A EMERGENCIA

GRUPO DE EMERGENCIA

La mision del grupo de emergencia es coordinar a toda la comunidad escolar del
establecimiento, con sus respectivos estamentos, a fin de ir logrando una activa y masiva
participacién en las actividades que aporten al plan evacuacion en caso de emergencias, puesto
que apunta a su mayor seguridad y, por ende, a su mejor calidad de vida.

A continuacion se especificara la funcion que cada integrante del grupo de emergencia debe
ejecutar y la linea de autoridad y responsabilidad que tienen (Anexo 2. Némina grupo de
emergencia).

11.1. COORDINADOR GENERAL

italo Santoro Arancibia — Inspector General. El Coordinador General velard por supervisar las
tareas asignadas y se encargara de informar sobre los dafios o pérdidas presentadas durante la
aplicacion real del plan.

Coordinador General, asumira el mando del personal y tomara las siguientes medidas:

e Ordena al asistente técnico de turno activar el toque de campana.

Debe reaccionar en forma inmediata con los coordinadores de area, dando lugar a la reaccion
de los demas dispositivos.

e Organiza y dispone de manera ordenada la salida del personal de las instalaciones de acuerdo
a lo que indica los puntos de encuentros 2 zonas de seguridad internas y 1 zona de seguridad
externa, en caso de terremoto, incendio, y demas calamidades.

e Distribuye a los coordinadores disponibles, a fin de controlar el panico en las diferentes areas
del colegio, indicando los sitios de evacuacion.

e Ordena que se realicen los contactos telefénicos con las entidades de apoyo, tales como:
Carabineros, Bomberos, Hospital, para la evacuacion de los heridos y auxilios necesarios en
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caso de que se presenten.

e Dispone que los coordinadores de dareas y brigadas de auxilio se ubiquen en los lugares
pertinentes para prestar auxilio al personal que se encuentre dentro de las instalaciones.

e Ordena y dispone los vehiculos que se encuentran en las instalaciones para auxilio de los
heridos.

e Cita areuniones periodicas para revisar como se estan cumpliendo las tareas de prevencion.

e Ordena la elaboracion de inventarios después de presentado el siniestro, con el fin de
constatar el estado en que se encuentran los elementos evacuados y cuantificar las pérdidas.

e Supervisan y controlan el cumplimiento del presente plan de acuerdo al evento que se
presente.

e Revisan el estado de salud del personal correspondiente a su piso.

e Verifican la salida de todos los alumnos y funcionarios de su sector.
e Constatan los danos de su sector e informan via radio al Coordinador General.

11.2. COORDINADOR DE PISO O AREAS

| COORDINADORES

PREBASICA ROSA BALCAZAR MOLINA ASISTENTE TECNICO

PRIMER PISO CONSTANZA MONTECINO MUNOZ | ASISTENTE TECNICO
SEGUNDO PISO CRISTINA PINONES TAPIA ASISTENTE TECNICO
TERCER PISO MARIBEL OLIVARES AVILA ASISTENTE TECNICO
CUARTO PISO HECTOR CORTEZ VILLA ASISTENTE TECNICO

ZONA DE LABORATORIO MARGARITA CASTILLO CORTEZ ASISTENTE DE LABORATORIO
ZONA DE AUXILIARES ULISES ROJAS TAPIA JEFE DE MANTENCION
GIMNASIO DANIELLA BIAGGINI SOYO DOCENTE E.FiSICA

e Secretaria de Rectoria, sera la responsable de solicitar ayuda externa ordenado por el
Director de Crisis. (Bomberos, Ambulancias, GOPE, Carabineros, Onemi).

11.3. ZAPADORES

Los monitores de apoyo seran quienes guien a un grupo de personas hacia la zona de seguridad.
En este caso, se recomienda que las personas del establecimiento educacional que cumplan
esta labor, sean quienes se encuentren a cargo de un grupo de alumnos, o para el caso de oficina,
cualquier funcionario del establecimiento educacional:

e Profesores
e Bibliotecario
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e Personal de casino
e Administrativos
e Alumnos de cursos superiores (3° y 4° medio )

Funciones y atribuciones:

% Guiar al grupo a la zona de seguridad.

% Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.

% Participar de las reuniones del grupo de emergencia.

% Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

% Promover la mantencion de las vias de evacuacion y salidas de emergencia libres de
obstaculos.

11.4. SECCION VIGILANCIA O PORTERIA

e Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.
Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

Restringir el acceso de personas y vehiculos (con excepcion de los equipos de emergencia
como bomberos, carabineros, ambulancia, etc.) frente a una emergencia.

e Facilitar el acceso de los equipos externos de emergencia al establecimiento educacional.
e Colaborar con mantener el area de emergencia despejada.

% La cantidad de coordinadores de piso o drea y de monitores de apoyo dependerd de las
caracteristicas del establecimiento educacional.

12. PROCEDIMIENTOS DE EVACUACION

12.1. PROCEDIMIENTO GENERAL DE EVACUACION
AL ESCUCHAR LA ALARMA DE EVACUACION:

a) Todos los integrantes del establecimiento dejarén de realizar sus tareas diarias y se preparan
para esperar la orden de evacuacién si fuese necesario.

b) Conservary promover la calma.

c) Todos los integrantes del establecimiento deberdn obedecer la orden del monitor de apoyo y
coordinador de area o piso.

d) Se dirigiran hacia la zona de seguridad, por la via de evacuacién que se le indique. No se
utilizaran los ascensores.

e) No corra, no grite y no empuje. Procure usar pasamanos en el caso de escaleras.

f) Si hay humo o gases en el camino, proteja sus vias respiratorias y si es necesario avance
agachado.

g) Evite llevar objetos en sus manos.
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h) Una vez en la zona de seguridad, permanezca ahi hasta recibir instrucciones del personal a
cargo de la evacuacion.

i) Todo abandono de la instalacién hacia el exterior debera ser iniciado a partir de la orden del
coordinador general.

OBSERVACIONES GENERALES

a) Obedecer las instrucciones de los coordinadores de piso o drea y monitores de apoyo.

b) Si el alumno o cualquier otra persona de la institucion se encuentra con visitantes, éstos
deben acompanarlo y obedecer las 6rdenes indicadas.

c¢) No corra para no provocar panico.

d) No regrese para recoger objetos personales.

e) En el caso de existir personas con algun tipo de discapacidad, procure ayudar en la actividad
de evacuacion.

f) Si el establecimiento cuenta con mas de un piso y usted se encuentra en otro piso, evacue con
alumnos u otras personas que se encuentren en él y dirijase a la zona de seguridad.

g) Es necesario rapidez y orden en la accién.

h) Use el extintor sélo si conoce su manejo.

i) Cualquier duda aclarela con el monitor de apoyo, de lo contrario con el coordinador de piso o
area.

12.2. PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO
QUE HACER ANTES:

e El colegio se preocupa de tener siempre los extintores en buen estado, preferiblemente tipo
ABC, y ubicados en puntos estratégicos del Colegio.

e La secretaria debera tener en un lugar visible los teléfonos de emergencias para comunicarse
con las instituciones pertinentes.

e Los equipos de mantencién, aseo y laboratorios mantendran los liquidos inflamables en
recipientes cerrados y en lugares donde no representen peligro.

e El colegio permanentemente hara revision y reparacion de las instalaciones eléctricas
defectuosas.

e Se recuerda que no se puede trabajar con velas encendidas en las instalaciones del
establecimiento educacional (incienso y velas aromaticas).

QUE HACER DURANTE:

e Iniciado el evento del incendio se tocaran las campanas de evacuacion.

e La secretaria llama de inmediato a los Bomberos y Carabineros.

e Evacuar el lugar y ubicarse en los sitios sefialados por grupos y esperar a que se hormalice la
situacion.

e Tratar de controlar el panico entre los alumnos.
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e No corra, no grite, no haga ruidos innecesarios, no cause confusion

e Revisar por parte de los Coordinadores de Area correspondiente a los bafios, vestuarios, aulas
y demads dependencias donde pueda haber quedado algun alumno.

e Una vez iniciada la evacuacion, evitar y controlar que los alumnos se devuelvan a las aulas o
demas dependencias por objetos de valor o utensilios escolares.

e Si se encuentra en un lugar lleno de humo salga agachado cubriéndose nariz y boca con
alguna prenda, pues el humo tiende a subir.

e Sisuropa se incendia no corra, arrojate al suelo y de vueltas.

QUE HACER DESPUES:

e Los directivos, docentes y alumnos, deben reunirse en el punto de encuentro (patio rojo).

e Procure tranquilizar a los alumnos.

e Cada docente debe constatar que en el punto de encuentro (patio rojo — patio verde o
dependiendo el lugar del siniestro) esté la totalidad de los estudiantes a su cargo.

e No obstruya la labor de los Bomberos y Carabineros.

e Una vez apagado el incendio, cercidrese a través de personal experto, que la estructura no
haya sufrido debilitamiento.

12.2.1. TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO

12.2.2. ZAPADORES

Los monitores de apoyo seran quienes guien a un grupo de personas hacia la zona de seguridad.
En este caso, se recomienda que las personas del establecimiento educacional que cumplan
esta labor, sean quienes se encuentren a cargo de un grupo de alumnos, o para el caso de oficina,
cualquier funcionario del establecimiento educacional:

Profesores

Bibliotecario

Personal de casino

Administrativos

Alumnos de cursos superiores (3° y 4° medio )

Funciones y atribuciones:

% Guiar al grupo a la zona de seguridad.

% Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.

% Participar de las reuniones del grupo de emergencia.

% Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

% Promover la mantencién de las vias de evacuacién y salidas de emergencia libres de
obstaculos.
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12.2.3. COORDINADOR DE AREA O PISO

| COORDINADORES

PREBASICA ROSA BALCAZAR MOLINA ASISTENTE TECNICO

PRIMER PISO CONSTANZA MONTECINO MUNOZ ASISTENTE TECNICO
SEGUNDO PISO CRISTINA PINONES TAPIA ASISTENTE TECNICO
TERCER PISO MARIBEL OLIVARES AVILA ASISTENTE TECNICO
CUARTO PISO PRISCILA VIAL HUAYLLANE ASISTENTE TECNICO

ZONA DE LABORATORIO | MARGARITA CASTILLO CORTEZ ASISTENTE DE LABORATORIO
ZONA DE AUXILIARES ULISES ROJAS TAPIA JEFE DE MANTENCION
GIMNASIO DANIELLA BIAGGINI SOTO DOCENTE EDUC. FISICA

e Secretaria de Rectoria, sera la responsable de solicitar ayuda externa ordenado por el
Director de Crisis. (Bomberos, Ambulancias, GOPE, Carabineros, Onemi).

BRIGADA DE CONTROL DE INCENDIOS:

Primer Piso: Rosa Balcazar / Constanza Montecino, Asistentes técnicos.
Segundo Piso: Cristina Pifiones, Asistente Técnico.

Tercer Piso: Maribel Olivares, Asistente Técnico.

Cuarto Piso: Priscila Vial / Héctor Cortez, Asistente Técnicos.

Zona de Laboratorios: Margarita Castillo /Asistente de Laboratorio.
Subterraneo: Ulises Rojas, Jefe de Mantencion.

Gimnasio: lvan Molina / Encargado mantencién.

EVACUACION EXTERNA:

Se entregaran instrucciones dependiendo del lugar del siniestro.

APERTURA DE PORTONES:

Portén 1 (Acceso Principal Calle 14 de febrero): Conserije.

Portén 2 (Calle Orella): Rosa Balcdazar, Asistente Técnico / Ulises Rojas, Jefe de Mantencion.
Portén 3 (Calle Uribe): Héctor Cortez, Asistente Técnico.

Todos se dirigen hacia la ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA.

RECOMENDACIONES ESPECIFICAS:

e Los coordinadores de area deben recibir a los alumnos en el sitio de evacuacién.
e Los integrantes de la Brigada de Incendios deben acudir al sitio del suceso con los extintores.
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e La secretaria de rectoria debe llamar a los Bomberos y Carabineros por medio del teléfono fijo
o celularal 132 - 133

12.2.4. COORDINADOR GENERAL

italo Santoro Arancibia — Inspector General.
El Coordinador General velara por supervisar las tareas asignadas y se encargara de informar
sobre los dafos o pérdidas presentadas durante la aplicacion real del plan.

12.3. PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMO.

12.3.1. TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO.

Al iniciarse un sismo, proceda de acuerdo a las siguientes instrucciones:
Durante el sismo:

a) Mantenga la calma.

b) Promueva la calma entre las personas que se encuentren en el lugar, aléjelos de los ventanales
y lugares de almacenamiento en altura.

c) Busque proteccién debajo de escritorios 0 mesas e indique a las personas del lugar en donde
se encuentra realizar la misma accion, agachese, clbrase y afirmate (esto no aplica en casos
de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos en que 